
 

 

DRAFT PROGRAM KERJA IIKV 2017-2020 

DIVISI PROGRAM KERJA DESKRIPSI KEGIATAN WAKTU & 
TEMPAT 

PENANGGUNG 
JAWAB 

KEBUTUHAN 
DANA 

Program 

Pembinaan 

Majelis ilmu/ Majelis ta’lim untuk Bapak-
bapak 

1-2 minggu sekali 
(tergantung 
kebutuhan) 

Abdul Rachman Menyusul 

Majelis ilmu/ Majelis ta’lim untuk Ibu-ibu 1-2 minggu sekali 
(tergantung 
kebutuhan) 

Efi Hadiyatin Menyusul 

Outing (mentoring) untuk Anak dan Remaja 1-2 minggu sekali 
(tergantung 
kebutuhan) 

Wiwiet 
Tresnawaty 

Menyusul 

Pengajian rutin bulanan se-Swiss Sebulan sekali Azhar Zam Menyusul 

PHBI 

Membuat kegiatan syi’ar Islam ketika 
Ramadan dan Idul Fitri, Idul Adha, Tahun Baru 
Muharram, Maulid Nabi dan Isra Mi’raj 

Menyesuaikan 
dengan Kalender 
Hijriah, tempat 
menyusul 

AM. Sidqi Menyusul 

Penguatan Organisasi 

Pembekalan oleh Pembimbing (Dubes) Sebulan sekali AM. Sidqi Menyusul 

Training Team Building (Kerjasama 
Perhimpunan Islam Indonesia lainnya di 
Swiss) 

1-2 kali setahun 
(tergantung 
kebutuhan) 

Wiwiet 
Tresnawaty 

Menyusul 

Kesekretariatan 

Pengelolaan 
Keanggotaan 

Pendataan Jamaah, kebutuhannya, serta 
segala potensinya 

Secepatnya Abdul Rachman Menyusul 

Pengaturan 
Administrasi 
Organisasi 

Pembuatan surat menyurat Sepanjang masa 
kerja organisasi. 

Abdul Rachman Menyusul 

Pembuatan protokol Rapat Anggota dan 
Rapat Pengurus 

Sepanjang masa 
kerja organisasi. 

Abdul Rachman Menyusul 



Media & 
Informasi 

Publikasi Kegiatan 
Organisasi 

Pembuatan website dan akun media sosial Secepatnya Azhar Zam Menyusul 

Melakukan peliputan dan publikasi kegiatan 
organisasi 

Tiap selesai 
kegiatan 

Heru 
Fathurohman 

Menyusul 

Penguatan Citra 
Positif Islam dan 
Indonesia 

Membuat artikel dan sejenisnya tentang citra 
positif Islam dan kultur Islami Bangsa 
Indonesia 

1-2 artikel per 
tahun 

Yogi 
Hendrawan 

Menyusul 
 

Humas 

Silaturahmi dengan 
Lembaga Keislaman 
lainnya di Bern 

Diskusi dan berbagi tentang berbagai masalah 
organisasi, komunitas, keislaman dan 
keumatan 

1-2 bulan sekali 
(tergantung 
kebutuhan) 

Ketua Humas 
dan Ketua 
Program 

Menyusul 

Silaturahmi dengan 
KBRI Bern 

Menjalin komunikasi untuk sinergisitas dan 
optimalisasi kegiatan organisasi 

1-2 bulan sekali 
(tergantung 
kebutuhan) 

Ketua Humas 
dan Ketua 
Program 

Menyusul 

Silaturahmi dengan 
Ormas / LSM / 
Komunitas 

Diskusi dan berbagi tentang kegiatan 
sosial/kemasyarakatan. 

3-6 bulan sekali 
(tergantung 
kebutuhan) 

Ketua Humas 
dan Ketua 
Program 

Menyusul 

Bendahara 

Menyusun laporan 
keuangan organisasi. 

Membuat review laporan keuangan bulanan Setiap bulan Bunda Ikoy Tidak Ada 

Mengatur 
penggalangan dana 
organisasi 

Mengadakan bazzar, kegiatan amal, atau 
usaha-usaha niaga yang lain. 

1-2 kali setahun Bu Pepi Menyusul 

 

Indonesische Islamischer Kultur Verein (IIKV) 
Fluhackerweg 6, 2563 Ipsach CH, Tel. 079 817 31 71 
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